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@ INFORMATIONS RESERVATIONS

Afin de garantir un acces équitable aux places d’examen, il vous est attribué chaque mois calendaire, dans le département ol vous avez déclaré des formateurs,
un seuil de places mensuel pour ce département : le « seuil formateur ».

Ce systeme garantit a chaque école de conduite du département de pouvoir accéder, a un moment ou a un autre, a un nombre de places mensuel minimum
correspondant a la fois a sa propre capacité de formation, et au nombre total de places d’examen proposé sur I'ensemble du département.

Le « seuil formateur » est calculé en fonction du nombre d’ETP formateur(s) que vous devez déclarer sur RdvPermis dés la premiére utilisation, et permet de
vous montrer, sur I'écran “Mon planning”, le nombre de places restantes avant d’atteindre le seuil (pour les catégories B et moto).

Cette déclaration est donc indispensable pour réserver sur RdvPermis. Elle est vérifiée par les services de I'Etat du département.

ATTENTION : en cas de fausse(s) déclaration(s), votre agrément pourra étre suspendu ou retiré et I'accés a RdvPermis bloqué (articles 12 et 13 de I'arrété du 8
janvier 2001 relatif a I'exploitation des établissements d'enseignement, a titre onéreux, de la conduite des véhicules a moteur et de la sécurité routiére).

Veuillez donc saisir I’équivalent ETP travaillé de chacun de vos formateurs, identifié par ses nom et numéro d’autorisation d’enseigner, pour chaque catégorie
enseignée (A, B & CE), et par département le cas échéant.

Le calcul est effectué sur la base Iégale de 35:00 hebdomadaire, soit 151,7 heures mensuelles.

Exemple de calcul pour un formateur :

Jemploie un formateur qualifié en B, moto et poids-lourds. Il effectue en moyenne chaque mois environ 70 heures en enseignement B, 50 heures en

enseignement moto et 30 heures en enseignement poids-lourds).

Le calcul (arrondi a la premiere décimale) est le suivant :
70/ 151,7 = 0,5 pour la catégorie B

50/ 151,7 = 0,3 pour la moto

30/ 151,7 = 0,2 pour le poids-lourds

Chaque formateur sera informé de la déclaration le concernant par mail automatique.

Attention :

(] Pour chaque formateur dépassant la valeur totale de 1,1 (correspondant a 39h00 hebdomadaire), il sera obligatoire de justifier auprés de votre BER, soit
par un contrat de travail, soit par devis ou facture, le dépassement, dans une limite ne pouvant excéder 1,2 ETP (correspondant a 42h00
hebdomadaires).

° Seuls les gérants peuvent excéder la valeur de 1,2, dans une limite ne pouvant excéder 1,6 ETP. Dans ce cas, il sera obligatoire de justifier ce
dépassement aupres de votre BER par tout document apportant la preuve de la réalité des heures effectuées.

° Une fois cette saisie validée, toute modification devra étre effectuée par votre Bureau Education Routiére
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Rense|gner Ie MODERATION DES RESERVATIONS [ numéro d’autorisation

nom ou le d’enseigner du formateur
numéro de T
département P o de facnile drautorisation ETPB  ETPA  ETPCE
30 - Gard
Total par catégorie 0 (& o
Total ETP

4+ AJOUTER UM FORMATEUR

Renseigner la quotité travaillée
par formateur et par catégorie
de permis (A, B et CE)*

VALIDER LA DECLARATION

Cliquer sur « Ajouter un
formateur » afin de compléter la
déclaration

Meritions Legales Foire aux guestions

*En I'absence d'ETP sur une ou plusieurs catégories, Mettre"0"
pour valider la déclaration.
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& MODERATION DES RESERVATIONS DE LAUTO-ECOLE
Il est possible de
_ supprimer une
Departameant Mom de famille E:‘Ji.r:lf:ru?saliun ETPE ETF A ETP-CE |l9ne er?.cllquant
sur l'icéne
: « corbeille »
30 - Gard | MARTIM A3256767468 0,85 0,2 1%
34 - Hérault | MARTIM A3256767468 015 0= o= 0]
30 - Gard | DUBOIS ABTB537468 054 022 03s 0]

+ AJOUTER UN FORMATEUR

Cliquer sur « Valider la
déclaration »

Total par catégorie

Total ETP

VALIDER LA DECLARATION

Un total du nombre d’ETP par
catégorie est indiqué
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&, MODERATION DES RESERVATIONS DE L'AUTO-ECOLE

TR e i Fapp it Mumero - i B CE
Deépartement Mom de famille diaitarisstion ETPB ETP A ETP CE
30 - Gard MARTIN A3256767468 0,04 0,2% K e i
34 - Hérault MARTIM A3256767468 o1 o= o = ]
30 - Gard DUBOIS ABTE537468 052 0,22 032 T
’ y er Total par catégorie 1.5 0.4 0.4
Un message d’erreur s’affiche
en cas de déclaration erronée
Tolal ETP 2.3

+ AJOUTER UN FORMATEUR

A\ Déciaration erronée

* Le numero d'autorisation ASTE537468 n'est pas au bon format, veulllez verifier votre saisie.
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DECLARATION NOMINATIVE DES FORMATEURS

Une liste récapitulative de
’ensemble des formateurs
déclarés s’affiche

IMATEURS
Un récapitulatif du nombre de
formateurs par catégorie ainsi

que le nombre total de
formateurs renseignés s’affichent

s i Muméro
Mom de famille drautorsation ETP B ETF A ETF CE

30 - Gard MARTIN A32568767468

34 - Hérault MARTIN A3256767468

DLBOIS

AGFE5537468

Total par catégorie

Total ETP

Attention, une fois les formateurs déclarés, toute modification devra étre effectuge par votre Bureau Education
Routigre.

Cliquer sur « Confirmer la Confirmez-vous cette déclaration ?
declaration »

CONFIRMER LA DECLARATION




e SECURITE
GOUVERNEMENT  ROUTIERE VIVRE,
o ENSEMBLE

DECLARATION NOMINATIVE DES FORMATEURS

—
o Parfait ! X
YWos formateurs onl bien glé déclarés |

& MUDERATION UES RESERVAIIONS Uk LAUTO-ELOLE

Un bandeau de confirmation

Départemant|s) Mom de famille :_\!J't-!-:-lf?;r.?s';'liu' ETP s’affiche
30 - Gard MARTIMN A3256767468 0.9 02 0
34 - Herault MARTIM A3256767468 a1 0] 0
30 - Gard DUBOIS ABTB5537468 0.5 0,2 0,3
Total par catégorie 1.5 0.4 0.4
Total ETP 2.3

Dans le cas ou un nombre de formateurs a déja été

déclaré le récapitulatif suivant s’affiche. |l est nécessaire
de se rapprocher du BER afin de procéder a la ples  Folre aux questions
modification du nombre de formateurs
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T e emaE Une fois la déclaration effectuée le
formateur recgoit un mail récapitulatif

concernant sa déclaration par
département et par catégorie de permis
Attention !
Bonjour PrenomsPers MARTIN, vous avez &te déclard par l'aute école Focus - La réglamentation dispose que is préfel peul suspandra, pour ine durde

de aix mois, legrément d'exploiter un sfablizsement, en cas de fausse
declaration du nombre de formafeurs, en spplication des dizposiions des
articles L. 213-5 ot R. 213-5 du code de la route.

du 068 comme fravaillant 2 |2 hauteur da :

1 TH i ol d t clzit retirar lagrd)
0,2 ETP dans le departement 030 - Gard pour la . rég.'er- snt:ano.“. sposeiégamn *’.“* quele pré:.rg, o vgrlmfl Iggrémem
dexploiter un établizzsement, an cas de favsses declaralions répétees du
nombre de farmaleurs, en eppicalion des disposifions des erficies L. 213-5
ef A, 213-5 du code de ia route.

catégorie de permis A

+ 0,9 ETP dans le département 030 - Gard pour la
catédgorie de permis B

« 0,1 ETP dans le département 030 - Gard pour |a
catégorie de permis CE

=« 0,1 ETP dans le département 034 - Hérault pour la
catégorie de permis B

Des cantriles sont réguligrement effeciués par les services de I'Elal pour vérifier
l'axactitude da cas informations.

Vous deves imparativemsant contacter le bureau daducation routiéra de volre
départameant an cas de déclarations armnéss.

En cas da problémes, veuillez contacter vatra Bureau Education Routidre :

« 34 © ddim-candidats-libras-permisi@haraull.gowe fr
« 030 : candidatibre 30dgard. gouv fr

Cemessage a S8 envoye auiomatiguemant Mous yvous ramascions de ne pes répondre

Fermisdeconduire.aouy i
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En cas de déclaration au-dela de 1,1, le
BER recgoit un mail I'informant avec la
liste des formateurs concernés ainsi que
la quotité par catégorie et par
département

Bonjour,

Nous vous informons que le ou les formateurs suivants dépassent 1.1 ETP :

= PrenomsPers MARTIN
Auto-école(s) I'ayant déclare :
- Focus du 068 | 61738961

« 0.2 ETP pour la catégorie de permis A (030 - Hérault)
« 0.9 ETP pour la catégorie de permis B (030 - Hérault)
« 0.1 ETP pour la catégorie de permis CE (030 - Hérault)
« 0.1 ETP pour la catégorie de permis B (034 - Hérault)




